
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Princip vikardækning 2018 
 

 
 
Målsætning:  
Alle timer bør vikarbesættes. Vikardækning søges løst således, at der er mindst muligt afbræk i den plan-
lagte undervisning. Det tilstræbes altid, at de bedst kvalificerede vikarer benyttes.  
 
Derfor gælder det at:  
- Undervisningen bør så vidt det er muligt følge skemaet/faget.  

- Vikaren bør så vidt muligt følge ugeplan/skema/pensum. Vikaren bør derfor have adgang til ugeplanen 
og bør, før undervisningen, sætte sig ind i den planlagte undervisning.  

- Vikaren tilstræber at give en kort tilbagemelding til læreren.  

- Hvis vikarieringen, både ved kortere og længere fravær, kan dækkes bedre ved ændringer i klassens 
skema kan dette gøres. Skemaændringer foretages i samarbejde med skoleledelsen/årgangsteamet.  
 
Der prioriteres efter følgende principper ved kortere fravær:  
- Klasser med én lærer bør som regel prioriteres højere end klasser med to lærere og speciallærere.  

- 5. årgang vikardækkes altid.  

- 6. til 9. årgang vikardækkes så vidt muligt. Ved mangel på vikarer kan eleverne sidde alene eller 

 arbejde under opsyn. I ydertimerne kan eleverne i sjældne tilfælde gives fri, det skal dog ske under hen-
syntagen til det lovpligtige timetal.  

  
Ved længerevarende fravær:  
- Tilstræbes det, at det er den samme vikar, der har timerne for den fraværende lærer.  

- Bør tilrettelæggelsen af undervisningen foregå i samarbejde med den faste lærer, lærerteams eller med 
skoleledelsen.  
- Elever og forældre skal så hurtigt som muligt have besked om personalets længerevarende fravær. Plan-
lagt fravær på en uge eller mere informeres der om forud. Ikke planlagt fravær informeres der om 7 – 12 
dage efter fraværets begyndelse. Der informeres til elever og forældre, hvor læreren har sin 
 hovedfunktion. 
 
Vedtaget af skolebestyrelsen d. 13. juni 2018 

 


